
1.1 校级用户登录流程

（平台网址：https://xscj.cdgdc.edu.cn/，建议使用火狐或谷歌浏览器）

校级用户登录

（未更换联系人和手机号）

验证邮箱或手机

确认联系人信息

校级用户登录

（更换联系人、忘记密码及新用户）

在线登记
 网址：

https://docs.qq.com/form/pa

ge/DUElkbm5wa3lSZ25y

学位中心提供初始登录账号密码
 账号密码方式登录

 绑定验证手机或邮箱

 修改密码

更新联系人信息

原手机验证码或账号密码登录
 原手机号获取验证码登录

 原账号密码登录

手机验证码或账号密码重新登录
 使用绑定手机号获取验证码登录

 账号密码登录（忘记密码点击重置

密码）
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1.2 开通院系用户流程（仅支持论文原文报送）

校级用户登录

 打开【信息管理】-【院系用户管理】页面

配置

 【是否开通院系上报】处选择【是】

创建院系用户

 【新增院系用户】或【批量导入院系用户信息】

激活院系用户

 新创建院系用户及上年度院系用户均默认为未
激活状态，需点击操作中的【激活】按钮激活

院系分配

 打开【论文上报】-【学位授予信息详情】页面，点击【学位授予
信息下载】

 在下载的学位授予信息汇总表中仅填写最后两列：【毕业生所在
院系代码】+【毕业生所在院系名称】

 打开【论文上报】-【论文及材料上传】页面，点击【2.论文信息
汇总表上传】，上传后完成院系分配，核对各院系分配数量

 通过【院系用户管理】-【查询未配置院系学位授予信息】，如显
示无数据，则全部数据均已分配完毕
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1.3 论文原文报送流程

是

校级用户登录

是否开通院系用户

院系用户登录
 使用手机验证码登录（手机号由校级用户配置并

已激活该用户）

 验证邮箱

 更新联系人信息

院系用户报送
 打开【论文上报】-【学位授予信息详情】页面

点击【学位授予信息下载】

 填写学位授予信息汇总表

 打开【论文上报】-【论文及材料上传】页面，

点击【2.论文信息汇总表上传】，完成论文汇

总表上传

 打开【论文上报】-【论文及材料上传】页面，

点击【3.论文原文及附件上传】，完成论文原

文及附件上传

院系用户核对
 打开【论文上报】-【论文信息】页面，逐一核对

 无论文类型可批量核对

院系用户提交

 打开【论文上报】-【论文信息提交】页面

 点击【论文及材料上传完成】

 下载确认函

 上传确认函（加盖院系公章）

否

校级用户上传培养方案

 所在省份配置上传培养方案的要求

 打开【论文上报】-【论文及材料上传】
页面，点击【培养方案上传】

校级用户报送
 方式与院系用户报送相同

方

校级用户核对
 打开【论文上报】-【论文信息】页面，

逐一核对
打

校级用户配置未匹配专业
 打开【论文上报】-【未匹配专业配置】

页面

 选择【映射专业】，点击【确认采用】

 点击【确认未匹配专业配置方案并下载】

校级用户提交
 打开【论文上报】-【论文信息提交】

页面

 点击【论文及材料上传完成】

 下载确认函

 上传确认函（分管校领导签字，加盖学

校公章）
打
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1.4 专家信息报送更新流程

专家信息下载
 打开【专家上报】-【当前专家信息下载】页面

 筛选【数据类型】和【更新状态】查询本单位相关专家信息

 点击【当前专家信息下载】，下载当前筛选条件下的专家信息汇总表

专家信息提交
 打开【专家上报】-【专家信息提交】页面

 点击【完成更新并提交】，确认完成数据报送

 点击【下载上报明细】，下载最新的《专家信息汇总表》存档

 点击【下载更新确认单】，下载打印《全国本科毕业论文（设计）抽检
评审专家库信息确认单》

 点击【上传更新确认单】，上传《全国本科毕业论文（设计）抽检评审
专家库信息确认单》 （分管校领导签字，加盖学校公章）

校级用户登录
 步骤同1.1校级用户登录流程

专家信息更新
 填写专家信息汇总表，可在汇总表中更新上年度在库专家信息、新增专

家信息

 打开【专家上报】-【专家信息更新】页面

 点击【批量上传】上传专家信息汇总表

 点击【操作】-【删除】，移除不再适合承担评审工作的专家，可批量删
除

 检查【更新状态】全部为“已更新”
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