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[bookmark: _Toc202363818]基本情况
（1）系统中已导入实验楼、实验中心、实验室、实验地点、实验项目等信息，并建立实验中心与实验室、实验中心与实验地点、实验课程与实验项目等所属关系。
（2）系统已完成与教务系统的对接，课程、教学任务信息来自教务系统。
（3）排课时，学生空余时间的检测，从教务系统中实时读取的课程安排和考试安排。
（4）排课发布后的数据将回传教务系统，在学生、教师课表中显示。实验占用时间不能再安排其他课程和考试。
[bookmark: _Toc202363819]实验场所
系统中已导入了实验楼、实验中心、实验室、实验地点。
如需修改须联系校级管理员：教务处实践教学科 025-84892737
实验楼：实验楼是指学校的楼栋。
实验中心下设实验室
实验地点：具体的排课用到的房间
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[bookmark: _Toc202363820]实验项目库
系统已和教务系统的部分数据打通。且系统中已导入了实验项目库。（无需维护）
实验项目库：已导入了实验项目，并与实验课程关联。
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实验项目可录入实验用房和上课老师信息，便于在排课时直接调用，如不填写，则可在排课时输入。
[bookmark: _Toc202363821]排课任务管理
系统已实时同步教务系统实验课程、教学任务等信息。
实验课程是指含课内实验、实验课程、课程设计、工程训练四个类型的课程。 每一个教学任务都会有归属的实验课程。教学任务来源于教务系统，“引入”前称为教学任务；“引入”到实验系统后，称为“实验任务”。 

排课设置：本菜单下展示的是本学期开设了教学任务的实验课程。此菜单下可以设置实验大纲、设置排课方式、设置排课负责人等操作。详见排课流程
[image: ]
教学任务：本菜单下展示的是所选学期下，本院系所有的实验教学任务。（实验教学任务：归属课程是实验课程的任务，课程清单详见“排课设置”菜单）。此菜单下，可以引入教学任务。
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实验任务：本菜单下展示的是所选学期，已引入的教学任务，可在排课管理菜单下排课。
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[bookmark: _Toc202363822]排课冲突检测
排课负责人在实验系统排课时会实时检验老师时间冲突、学生时间冲突和实验场地冲突。如果理论课、考试占用了老师或学生资源，实验系统会检测并提示。
同理，排课负责人在实验系统排课后，实验的排课数据也会回传给教务系统，在学生课表和教师课表中显示。教务排课、排考时，也会受实验排课影响。
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[bookmark: _Toc202363823]排课流程
[bookmark: _Toc202363824]排课设置
菜单位置：任务管理 --> 排课设置
权限：院系管理员能看到本院系下本学期开设了教学任务的实验课程。
在本菜单下需要完成两个操作：设置排课方式及排课负责人、设置实验项目（部分实验课程已初始化好实验项目，请确认一下）
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[bookmark: _Toc202363825]设置排课方式和负责人
排课方式：分为统一排课和学生预约两种方式。 
· 统一排课：根据学生空闲时间统一安排实验项目上课时间。
· 学生预约：安排实验项目上课时间后，学生根据空闲时间选择参加。
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排课负责人：排课负责人可以分为两种。 
· 教师：只有该老师对该课程有排课权限
· 课程组：课程组的组长或副组长（可以多人）有权限进行排课。 课程组可以在基础信息 --> 课程组菜单下按需要进行添加。
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编辑职务（组长只能一位；副组长可以有多位，副组长权限和组长权限一致，都有排课权限。 组员可以有多位，无排课权限）
[bookmark: _Toc202363826]设置实验项目
设置实验项目主要是将课程和项目库中的项目关联起来。数据已初始化，请检查确认。
实验课程中的项目分为必修和选修。
必修项目：本课程下，学生必须参与上课的实验项目。
选修项目：本课程下，学生选做的项目。可以支持设置2选1， 3选2， 4选2等组合的选修项目。
1）编辑
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2）切换到项目管理
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3） 添加项目
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4） 设置成绩占比，总计要等于100%（暂无使用该模块）
目前系统只用于排课，暂不记录成绩
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5）提交实验项目

[bookmark: _Toc202363827]教学任务引入
菜单位置：任务管理 --> 教学任务
权限：院系管理员可查看到所选学期下，本院系所有的实验教学任务。（实验教学任务：归属课程是实验课程的任务）。
在本菜单下主要用于“引入”教学任务。
点击“引入”时，弹窗列表中是该课程下所有的教学任务。可批量引入。
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· 如果是“统一排课”排课模式，排课责任人是“教师”的场景， 引入时， 默认排课负责人是排课设置模块中的教师，可以进行修改。 如果修改了排课责任人。  排课责任人对教学任务有排课权限
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[bookmark: _Toc202363828]实验任务查看
菜单位置：任务管理--> 实验任务
权限：院系管理员可以看到本院系已引入的教学任务。
此菜单下主要用于实验任务查看、任务撤销引入等。
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[bookmark: _Toc202363829]统一排课
菜单位置：排课管理 --> 统一排课
[bookmark: _GoBack]权限：以A老师为例
· 实验任务的归属课程是“统一排课”模式的
· 排课责任人是“课程组”，A老师在课程组中担任“组长”或“副组长”职务的
· 排课责任人是“教师”，并且排课责任人是A老师的
此菜单中，主要完成的操作有：分组方式设置；合并排课（可选）；分组管理；排课管理；课表发布及详情查看等操作
[bookmark: _Toc202363830]合并排课（可选）
系统支持将同一课程下的不同实验任务进行合并。 根据实际需要，合并后再进行分组和排课。 实验任务合并后，学生也会合并到一起进行排课（不影响教务系统中教学任务）
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[bookmark: _Toc202363831]分组方式设置
学生分组有两种：
· 提前分组：提前对上课学生进行分组，然后按组排实验项目
· 排课时分组：排课时，只需输入每组人数，系统会自动将“空闲”的学生加进来，形成一组
[bookmark: _Hlk202363949]建议使用“排课时分组”模式，可更充分使用学生空闲时间，在周一-周五更合理安排实验项目上课时间。
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[bookmark: _Toc202363832]提前分组管理
如果是“提前分组”的模式，需要提前进行分组管理。
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系统支持多种分组方式，主要由以下几种：
· 自动分组--> 按组数拆分：即平均分组。系统会按照班级和学生学号排序后，按组数进行均分
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· 自动分组--> 按班级拆分：可以按照学生的行政班进行分组，支持多选班级。（备注：实验任务中可能包含重修学生的班级）
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· 新增一组：即自定义分组，新增一组之后，勾选学生加入到小组中。 点击“新增一组”后，页面会多出一条小组数据。然后点击添加学生，根据需要选择学生加入小组即可
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc202363833]排课管理
排课分为列表排课和课表排课。两种形式数据是互通的，只是页面上的操作和显示不同。建议使用课表排课，可直观看到每节课的不空闲学生人数，便于快速选定实验项目上课时间。 
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1）列表排课
点击“+”号添加数据，选好小组、时间、地点、老师信息后保存即可。 如果是“排课时分组”的模式。 需要填写小组人数，系统会自动把空闲的学生添加进来。所排项目学时，不能超过设置的项目学时，支持少排。
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可以查看排课进度：这里是项目的人时进度。 
计算规则： 
所有小组（每组学生人数 * 学时） / 总的学生人数 * 项目规定学时 
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2）课表排课
· 课表上显示的数字，代表所选周次下，该节次中，未排课学生（排课时分组模式）或者是小组（提前分组模式）的学生时间冲突人数，代表着有那么多学生在上其他课程（理论课、排考或者是其他实验课）。
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· 切换周次进行排课
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· 拖动排课或者是点击课表排课，补全信息后，点击保存
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分段排课
分段排课多用于“多学时”排课的场景。 比如某个实验项目授课需要8个学时，要在另个时间段排课，例如第八周和第九周的周三下午完成。这种情况下就可以用“分段排课”来排课。
分段排课的特性：
· 实验项目分多个时间段授课
· 参与上课的学生是相同的。特别是“排课时分组”模式排课，要保障学生一致
· 对于编辑、删除、调课等操作，“分段排课”的是作为一个整体的
入口1：列表排课页面
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入口2：课表排课页面
[image: ]

[bookmark: _Toc202363834]课表发布及详情查看
完成排课之后，需要进行课表发布，课表发布后，同步在教务系统的学生课表和教师课表中显示。注意，课表一旦发布，就不允许对排课结果进行编辑和删除。如果需要调整，只能申请调课。
课表发布，是按照排课条目进行发布的。支持排一个项目，发布一个项目。
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[bookmark: _Toc202363835]调课
菜单位置：调课 --> 调课申请
权限：所有老师，只能调整自己名下的课程
1） 调课申请入口
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2） 可调课的列表
这里是本学期所有的授课，可以点击“调课”进行调课申请
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3） 可以拖动或者点击排课进行调课
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4） 调课审核（院系管理员审核）
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[bookmark: _Toc202363836]预约排课
菜单位置：排课管理 --> 预约排课
权限：以A老师为例
· 实验任务的归属课程是“预约排课”模式的
· 排课责任人是“课程组”，A老师在课程组中担任“组长”或“副组长”职务的
· 排课责任人是“教师”，并且排课责任人是A老师的
此菜单中，主要完成的操作有：预约模式设置；排课；发布；选课详情等
[bookmark: _Toc202363837]预约模式设置
预约排课中，有两种预约模式。举例说明：如果一个课程有8个实验项目 
· 按课程预约：学生一次性选8个项目。学生选的是“大笼子”，大笼子中包含了8个项目。这8个项目都有具体的授课时间、授课地点、授课老师
· 按项目预约：学生逐个选实验项目。学生选的是“小笼子”，小笼子中是具体一个项目的授课时间、授课地点、授课老师。学生根据自己需要，从“小笼子”中选取适合自己的一个实验项目。选8次。
设置不同的预约模式，则排课流程会有很大的区别
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[bookmark: _Toc202363838]按课程预约排课
按课程预约排课入口
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按课程预约，就是“大笼子”的选课模式。所以要建立“大笼子”，即分组
新增分组
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解释几个名词:
· 分组名称：就是为了排课好区分“大笼子”。没有其他业务意义
· 约束：非常重要。此处的配置决定了课程下哪些学生有权限选本次“大笼子”。约束分为三类：
A、 按课程：整个课程下所有教学任务下的学生都有权限去选
B、 按教学任务（支持多选）：选中的教学任务下的学生有权限去选
C、 按专业（支持多选）：该课程下，所选专业下的学生有权限去选
· 最小选课人数：无实际业务意义。只是一个参考
· 最大选课人数：学生选满后，其他学生无法再选择
· 最大可冲突实验数量：因为“大笼子”把整个课程下所有的实验项目都进行了排课，学生一次性选“8”个固定时间段的授课，可能部分项目会存在冲突。这里如果设置为0，意思是不允许冲突选课。如果设置为2，则学生在两个项目或少于两个项目冲突时，也可以选课
[image: ]
排课入口
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冲突学生检测（开关打开，有可能会比较慢）
开启后，显示的人数是：当前周，当前节次冲突学生数量。数字越大，证明冲突学生越多。
· 如果约束为按课程：则表示该课程下所有学生的冲突情况
· 如果约束为教学任务（支持多选）：则表示该教学任务下所有学生的冲突情况
· 如果约束为专业（支持多选）：则表示该课程下该专业所有学生的冲突情况
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开始排课
给每个项目进行排课，排满项目的学时为止。而且每个项目只能操作一次（分段排课可以在一次排课操作中，进行拆分）
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正常排课，可以拖动排课，可以点击课表排课
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分段排课，可以拖动排课，也可以点击课表排课
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备注：只有把每个项目都排了，才能进行发布
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排课详情
可以查看该分组的排课详情
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排课发布
排课发布后，到了选课时间点，学生就可以进行预约选课了。
· 按课程排课时，如果排课没有排满，则会提示冲突
· 备注：建议将该课程下所有分组设置为统一的预约时间段。便于学生选择。也可以为某个组单独设置预约选课时间段
· 一旦发布之后，老师课表就能看到该课表了
· 学生预约选课后，课表上也能看到该排课
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支持批量操作：
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[bookmark: _Toc202363839]按项目预约排课
按项目预约入口
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排课信息列表
列表中展示的是在“排课设置”模块中配置的实验项目。
列表中有项目的排课建议学时，已经排课的数量，已发布的数量等信息
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单个项目排课结果列表
列表中展示的是该课程下，本学期该项目的所有排课。即一个一个的“小笼子”。 学生预约选课时，会从该项目的众多“小笼子”中选择其中一个。
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学生冲突检测（开关打开，有可能会比较慢）
开启后，显示的人数是：当前周，当前节次冲突学生数量。数字越大，证明冲突学生越多。
· 如果约束为按课程：则表示该课程下所有学生的冲突情况
· 如果约束为教学任务（支持多选）：则表示该教学任务下所有学生的冲突情况
· 如果约束为专业（支持多选）：则表示该课程下该专业所有学生的冲突情况
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开始排课
1）入口：
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2） 排课设置（旨在提前预制排课信息，提高排课效率）
解释几个名词:（同“按课程预约”模式）
· 约束：非常重要。此处的配置决定了课程下哪些学生有权限选本次“小笼子”。约束分为三类：
A、 按课程：整个课程下所有教学任务下的学生都有权限去选
B、 按教学任务（支持多选）：选中的教学任务下的学生有权限去选
C、 按专业（支持多选）：该课程下，所选专业下的学生有权限去选
· 最小选课人数：无实际业务意义。只是一个参考
· 最大选课人数：学生选满后，其他学生无法再选择
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3） 拖动排课或点击课表排课
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排课发布
排课发布后，到了选课时间点，学生就可以进行预约选课了。
· 备注：建议将该课程下所有项目的“小笼子”设置为统一的预约时间段。便于学生选择。也可以为某个项目某个“小笼子”单独设置预约选课时间段
· 一旦发布之后，老师课表就能看到该课表了
· 学生预约选课后，课表上也能看到该排课
[image: ]
支持批量操作：
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[bookmark: _Toc202363840]学生选课查看
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[bookmark: _Toc202363841]帮助“学生补选”
以“按项目预约”模式为例：
入口：
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选择项目：

[image: ]
选课：
排课时，“小笼子”后面可能会有提示，提示类型主要有：
· 理论课冲突：表示该“小笼子”的授课时间，与学生其他课程有冲突，不建议学生选择。（但学生可以强制选择）
· 时间冲突：表示该“小笼子”的授课时间，与学生的其他实验课程有冲突，不建议学生选择。（但学生可以强制选择）
· 已选满：表示该“小笼子”已经达到人数上限（此时不可强制选择，如果确实想选，只能由排课老师上调排课的“最大选课人数”配置）
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