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实习教学管理系统

项目式实习征题、选题操作说明

一、教师操作说明

1.发布课题

 路径：项目式实习 > 征题选题

 操作：点击“+课题项目”；填写课题信息（课题名称、实习时间、归属学院、拟招募人数、招募要

求、实习单位、简介等。带*号为必填项）；点击“确认发布”发布课题，课题将 立即发布，无需学院审

核。课题发布后，所有学生可见，在选题期间学生可申请报名。征题期间，课题发布人可以随时编辑或删

除课题。

 注意：

1) 征题阶段只需要填写课题基本信息，其他详细信息可在申报阶段补充完善。如实习单位今年首次

承接我校实习，未在实习管理系统内登记，须先进入实习基地/实习点模块，录入相关实习单位信息，

方可填报课题。

2) 指导教师与课题发布人可为不同主体，例如：实习单位联系人可发布由其他指导教师负责指导的

课题；

3) 每位指导教师指导课题数量原则上不超过 3 个。

4) 归属学院默认为指导教师所在学院，可修改；

5) 请遵守征题起止时间，过期无法操作。

图 1-1 添加课题



图 1-2 发布课题

2. 教师查看报名情况

 路径：我的征题 > 找到课题 > 点击“查看报名”按钮进入“学生选题”页面

 操作： 查看该课题所有报名学生列表（含姓名、学号、专业、简历）

图 1-3 查看报名情况

图 1-4 查看报名学生具体信息



3.教师确认中选名单

 路径：项目式实习 > 征题选题

 操作：找到课题，点击“查看报名”按钮 进入“学生选题”页面；点击“确认中选”确认中选学生

（中选人数不得超过上限，且需校验学生个人中选总数上限）

 注意：

1) 所有报名学生必须明确标记为“淘汰”或“确认中选”；

2) 如果教师本人或管理员取消了课题发布，你的报名记录会被 自动删除，不再显示在“我的报名”

中，若该课题后被重新发布，你需要重新报名。

图 1-5：确认中选名单

4. 项目申报时自动带出课题及中选学生

 路径：项目式实习 > 项目申报（教师和学生中选名单均可作为申报人）

 操作：若有发布征题，则添加“项目申报”时，可选择“来源于我的征题” → 下拉选择已确认中选

的课题 → 系统自动填充课题信息及中选学生名单

 注意：允许调整成员（增删），最终以申报内容为准

图 1-6 项目申报带出课题及中选学生



二、学生操作说明

1.浏览与报名课题

 路径：项目式实习 > 选题

 操作：查看全校所有 当前已发布 的课题列表；点击课题名称详情（简介、要求、指导教师等）； 点

击“报名”，上传简历提交报名

 注意：请遵守选题起止时间，过期无法操作。

图 2-1 浏览详情进入报名页面

图 2-2 上传个人简历，确认报名

2.查看报名状态及取消报名

 路径：项目式实习 > 选题 > 点击“我的报名”

 操作：查看报名状态； 报名时间未结束且教师尚未确认名单 的课题，可点击“取消报名”

 注意：

1) 如果教师本人或管理员取消了课题发布，你的报名记录将被自动删除，不再显示在“我的报名”

中；若该课题后被重新发布，你需要重新报名。



2) 中选结果仅用于帮助组建项目团队，不作为最终项目团队的强制依据；申报阶段仍可调整项目信

息和团队名单。

图 2-3 查看报名状态

图 2-4 取消报名

3.项目申报时自动带出中选项目

 路径：项目式实习 > 项目申报（学生作为组长）

 操作：项目申报时，系统自动检测是否有“已中选”项目；若有 → 提示一键导入，自动填充课题信

息及中选成员；若无 → 可自行申报新课题。

 注意：项目申报时，自动带出的课题信息仅作为申报初始数据，所有相关信息（包括项目名称、团队

成员）均可灵活调整，最终以申报书为准。



图 2-5 项目申报带出“已中选”项目



三、学院管理员操作说明

1. 查看选题进展

 路径：项目式实习 > 征题选题

 操作：查看本学院所有课题的报名情况（课题名称、指导教师、报名人数、中选人数、中选名单）。

 注意：

1) 学院管理员无需审核课题，教师提交的课题将直接向学生发布。

2) 支持按项目所属学院、指导老师筛选、查看项目的报名/中选情况，可导出名单用于线下通知。

2. 取消发布课题

 路径：项目式实习 > 教师征题

 操作：找到需要下架的课题，点击“取消发布”。

 注意：

1) 院级/校级管理员可随时取消发布课题。取消后，该课题将不再出现在学生选题中，已报名学生

将不再有任何记录，且操作不可逆，请慎重操作。

图 3-1 学院管理员查看取消选题
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