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1. 系统登录及学籍认证

2. 项目申报

3. 项目修改及中止

4. 提交《家长告知书》

5. 提交《结题报告》



                                  
                      

1、系统登录及学籍认证

1.1 系统登录

网址:https://nuaa.xybsyw.com，使用南航统一身份认证账户登录



                                  
                      

1、系统登录及学籍认证

1.2 账户设置

操作路径：登录后，按提示绑定手机，设置”校友邦微信小程序登录密码

此步骤可直接跳过



                                  
                      

2、项目申报

2.1 操作路径：项目式实习-点击“项目申报”进入申报页面



                                  
                      

2、项目申报

2.2 具体内容填写：带“*”号的信息为必填项

“项目归属学院”默认
为指导教师所在学院，
可修改



                                  
                      

3、项目修改及中止

3.1 项目立项后，可申请修改基本信息或中止

点击项目名称后面“···”按钮，进入“编辑信息”或“中止申请”页面

注意：1.“编辑信息”页面修改信息后，需要提交申请等待审核，项目将重新进入 
             “待审批”状态；
          2.“中止申请”提交申请并审核通过后，项目将无法恢复，请慎重使用！



                                  
                      

3、项目修改及中止

3.2 修改和中止均需指导教师、学院管理员重新审核

项目修改界面 项目中止申请界面



                                  
                      

4、提交《家长告知书》

4.1 操作路径：项目立项后，学生点击“实习任务”，点击“去提交”, 进入提交“家长告知书”页面

注意：如指导教师或学院管理员还未审核立项，学生将无法提交《家长告知书》



                                  
                      

4、提交《家长告知书》

4.2 步骤：下载模版，线下签字，扫描或拍照上传

下载的模板会自动
生成项目基本信息



                                  
                      

5、提交《结题报告》

5.1 操作路径：项目式实习-项目结题-“待提交”-“去提交”，进入《结题报告》提交页面

审核通过的结题报告在“已通过”标签下



                                  
                      

5、提交《结题报告》

5.2 步骤：下载模版，选择项目成果形式，上传文件，提交

下载的模板会自动生成项目
基本信息，无需学生填写
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1.系统登录

2.项目申报（老师和学生均能申报）

3.录入实习点（临时）（可选）

4.项目审核

5.项目修改及中止申请

6.《家长告知书》、《结题报告》审核

注意：如申报项目的合作单位不在学校的企业库中，且未签订协议，可先添加实习
点（临时），再选择实习单位；如已签订协议，可联系学院管理员新建实习基地。



                                  
                      

1、系统登录

1.1 系统登录

网址:https://nuaa.xybsyw.com

使用南航统一身份认证账户进行登录 



                                  
                      

2、项目申报（可由学生申报）

2.1 操作路径：项目式实习-项目申报/立项-项目申报，进入项目申报页面



                                  
                      2.2 填写申报材料：带“*”号的信息为必填项，默认申报教师为校内指导教师

“项目归属学院”默认
为指导教师所在学院

2、项目申报（可由学生申报）



                                  
                      

3、添加实习点（临时）

3.1 操作路径：项目申报时，选择实习单位时，点击“+添加实习点（临时）”

注意：如申报项目的合作单位不在学校的企业库中，且未签订协议，可先添加实习点（临时），再选择
实习单位；如已签订协议，可联系学院管理员新建实习基地。



                                  
                      

3、添加实习点（临时）

3.2 步骤：带“*”号的信息为必填项



                                  
                      

4、项目审核

4.1 操作路径：项目式实习-项目申报/立项-待我审核-查看详情进入审核页面

指导教师审核学生提交的项目申报材料，审核通过后，学院管理员再进行审核

学院审核通过的项目，将进入“我指导的项目”

注意：教师申报的项目将直接进入学院审核环节



                                  
                      

4、项目审核

4.2查看详情，可下载《申报书》进行审核，审核通过后，将进入学院审核环节

如点击”审核不通过“，
学生可再次修改项目
材料，无需重新申报



                                  
                      

5、项目修改及中止申请

5.1 立项后，指导教师可修改项目信息

路径：项目式实习-项目申报/立项-我指导的项目，点击“编辑”或“中止申请”



                                  
                      

6、《家长告知书》、《结题报告》审核

 6.1《家长告知书》审核路径：项目式实习-项目申报/立项-我指导的项目-查看详情-家长告知书



                                  
                      

6、《家长告知书》、《结题报告》审核

6.2《结题报告》审核路径：项目式实习-项目结题-已提交-待我审核，可直接审核通过，也可点击

“查看详情”进入审核页面
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1. 系统登录

2. 项目申报/立项审核及导出

3. 项目修改及中止审核

4.项目推优（院级）

5.项目式实习数据统计

6.添加实习点、实习基地

注意：如已与企业签订合作协议且合作稳定，可添加为实习基地，否则建议添加为实习点（临时）



                                  
                      

1、系统登录

1.1系统登录

网址:https://nuaa.xybsyw.com

使用南航统一身份认证账户进行登录



                                  
                      

2、项目申报/立项审核及导出

2.1项目审核：项目式实习-项目申报/立项-待我审核的项目-查看详情 或 审核通过，审核通过需要

填写立项经费

审核不通过的项目，将回退到申报状态，申报人可继续修改，
无需重新填报



                                  
                      

2、项目申报书审核及导出

2.2 操作路径：项目式实习-项目申报/立项，可导出项目汇总表和项目申报书

点击“自定义表格”可对页面显示和导出的字段进行调整



                                  
                      

3、项目修改及中止

3.1 项目修改：项目式实习-项目申报/立项-全部项目-编辑

管理员能修改所有信息，包括项目负责人



                                  
                      

3、项目修改及中止

3.1 项目中止：由项目组长或项目指导教师（多个教师由第一个指导教师负责）提出中止申请，管理员

教师审核通过，中止审核审核通过后，项目不可恢复



                                  
                      

4、项目评优

4.1 推优路径：项目式实习-项目评优—添加推优项目-选择需要推优的项目-确认提交

注意：推优所需附件材料，后续还可
再补充提交



                                  
                      

5、项目式实习数据统计

5.1 查看路径：数据统计-项目式实习汇总—学院项目统计（项目明细），支持数据导出



                                  
                      

6、添加基地/实习点

6.1 添加路径：基础信息-基地/实习点—选择实践基地或实习点（临时）-添加

注意：如已与企业签订合作协议且合作稳定，可添加为实习基地，否则建议添加为实习点（临时）



                                  
                      

6、添加基地/实习点

6.2 步骤，带“*”号的信息为必填项

可通过输入4个以上的关键字进行检索
详细地址



              实习教学管理系统技术支持
请使用QQ扫描下方二维码加入“南航实习咨询群”进行咨询


