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1. [bookmark: _Toc25682]教师征题流程
[bookmark: _Toc20220]信息门户
[bookmark: _Toc23762][bookmark: _Toc17563]输入网址进入信息门户
首先，在浏览器网址栏输入实践平台网址：https://pcmp.nuaa.edu.cn，进入创新实践管理平台首页；
[image: ]
[bookmark: _Toc29682][bookmark: _Toc5018]通过南航教务系统进行登录
首先，进入南航教务处官网首页，在页面中找到“创新实践管理平台”快捷入口，点击进入创新实践管理平台首页，点击“登录信息门户”按钮，进入统一身份认证登录页面。
[image: ]
[image: ]
教师输入自己的账号密码后，点击“登录”按钮，即可进入信息门户。
[image: ]
[bookmark: _Toc31057][bookmark: _Toc3232][bookmark: _Toc25851]信息门户详情
[image: ]
[bookmark: _Toc28698][bookmark: _Toc3049]申报入口
信息门户首页上方板块为申报入口，显示当前教师可申报的活动讲座和学生竞赛。
[image: ]
[bookmark: _Toc9738][bookmark: _Toc32706][bookmark: _Toc862]个人信息面板
信息门户首页左侧板块为个人信息面板，显示教师个人信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc26700][bookmark: _Toc24565]综合统计
信息门户首页左下角板块为快捷入口，点击各板块可进入相应系统。
[image: ]
[bookmark: _Toc9666][bookmark: _Toc21092][bookmark: _Toc10816]任务面板
信息门户首页右侧板块为任务面板，可查看或快速操作相应项目。
[image: ]
点击任务板中相应的系统板块按钮，可切换查看相应系统的任务；
[image: ]
任务板主要部分为项目列表，科创项目任务的项目列表包括待申报项目和已指导的项目申报，点击“审核”按钮可进行相应项目的立项申报，点击“查看详情”按钮可进入相应项目详情页。
[image: ]
[bookmark: _Toc3934][bookmark: _Toc16986][bookmark: _Toc9126][bookmark: _Toc23062][bookmark: _Toc28767]进入科创项目管理系统
点击右上角菜单按钮，进入菜单页面；
[image: ]
在菜单页面点击“项目管理系统”按钮，可进入科创项目管理系统。
[image: ]

1.1. [bookmark: _Toc8044]教师发布征题
点击右上角菜单按钮，进入菜单页面，点击“我的征题”按钮，进入征题管理页面；
[image: ][image: ]
在发布征题时间段内，教师可点击页面左上角的“发布征题”按钮，进行项目征题申请；
[image: ]
征题可填写题目名称、课题简介、技术指标、学生要求内容，题目名称需注明项目必要信息，例如项目管理学院、项目时间、项目类型等，便于学生和教师直观了解项目征题内容（例：01院-2025-天目启航-征题活动）：
[image: ]
征题内容填报完成后，可点击“保存”或“提交”按钮，保存后当前征题内容可继续编辑；确认征题内容无误后，可点击提交按钮提交发布当前征题，征题发布后不可编辑或删除，请务必确认内容无误后再点击“提交”按钮。
[image: ]
征题申报由院级管理员审核，管理员审核通过后，学生即可对相应征题进行报名。
[image: ]
1.2. [bookmark: _Toc31922]教师报名征题
在教师报名时间段，教师点击征题后的“报名”按钮，可报名相应项目征题，报名后可选择报名学生参与相应征题。
[image: ][image: ][image: ]
1.3. [bookmark: _Toc6540]教师选择学生
在学生报名时间段，当教师发布的征题通过，或教师已报名征题，教师可点击相应征题后的“选择学生”按钮，进行征题学生组队选择；
[image: ]
在选择学生窗口中，可查看已报名征题学生信息和学生简历，点击相应学生后的选框可选择该学生加入团队，确认团队成员无误后点击“提交”按钮提交组队申报；
[image: ]
院级管理员审核组队通过后，该征题项目团队即通过入库。
[image: ]
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