南京航空航天大学文件
        校教字〔2006〕27号           签发：吴庆宪


关于印发《南京航空航天大学

实验教学管理办法（试行）》的通知
各有关单位：

    为进一步加强实验教学管理，提高实验教学水平，特制定《南京航空航天大学实验教学管理办法（试行）》。现印发给你们，望遵照执行。

附件：南京航空航天大学实验教学管理办法（试行）

                                 二ΟΟ六年二月二十八日

主题词：实验教学  管理办法  通知

附件：

南京航空航天大学实验教学管理办法

（试行）

 
第一条  实验教学是本科教学的重要组成部分，是培养学生理论联系实际，提高学生实践能力和创新能力的重要环节。为了使实验教学及其管理科学化、规范化，全面提高我校本科实验教学质量，特制定本办法。

第二条  根据我校本科生培养目标的总体要求，实验课程由课内实验和单独设课实验组成。

课内实验包含在一门课程之中，与理论教学同步进行，课内实验的成绩应和平时成绩、课程考核成绩一并构成课程的综合成绩。

单独设课实验是在一门或几门课程基础上单独设置的实验课程，其教学活动以独立的课程形式组织进行，设置专门学分，并独立登记成绩。单独设课实验的成绩应根据单个实验成绩和实验考核成绩综合评定。实验考核可采取笔试、面试、汇报和实做等形式。实验考核成绩可以百分制和五分制评定。

实验教学考核与成绩评定具体参见《南京航空航天大学实验教学考核与成绩评定的规定》。
第三条  任课教师应参加课程实验教学的指导。实验教师包括参加实验教学和指导的任课教师和实验室教学人员。

第四条  实验可按演示性、基础性、设计性和综合性等四种类型开设。不同类型实验的目的、方法、要求、实施特点和适用范围应在实验教学大纲中具体反映。四类实验的内涵要求为：

（一）演示性实验：由实验教师或学生操作，学生通过认真仔细的观察，了解实验方法和工作原理、剖析现象，验证理论；

（二）基础性实验：学生按要求，动手拆装和调试实验装置，或上机操作、程序设计和数据处理，掌握其基本原理和方法；按照实验教材（或实验指导书）拟定的实验过程，自己动手操作，验证课堂所学的理论，加深对基本理论、基本知识的理解，掌握基本的实验知识、实验方法和实验技能、实验数据处理；实验后撰写规范的实验报告。

（三）设计性实验：主要培养学生分析设计能力和自主实验能力；一般只给出实验结果或系统性能等方面的要求，需要学生进行系统的理论分析、实验方案的设计、系统结构设计或系统参数的确定。学生须独立完成查阅资料、拟定实验方案、选定实验方法、拟订实验步骤、分析系统性能、设计系统结构参数、选择测试仪器、构建或自行设计、制作实验平台并实际操作运行，完成实验的全过程，同时形成完整的实验报告。

（四）综合性实验：实验内容涉及一门或多门课程，须运用多方面知识、多种实验方法，按照要求或自拟实验方案进行实验，主要培养学生综合运用所学知识、实验方法的能力和分析问题、解决问题的能力；
第五条  实验教学大纲是实验教学的重要指导性文件，是组织实施实验教学、规范实验教学过程、检查实验教学质量、指导实验室建设的重要依据。凡列入本科教学计划中的课程内实验、单独设课实验均须由相应课程任课教师和实验教师共同制定实验教学大纲。

制定实验教学大纲应以课程为单位。实验教学大纲一经批准，不得随意变动，以保证其稳定性。若确因教学要求变更或硬件条件不能满足，必须按照实验项目变更申报程序执行。

第六条  实验指导书或实验教材是体现实验教学目的，指导学生开展实验的重要载体，内容主要包括实验原理、实验目的、实验方法、实验内容、预习思考题和讨论题等内容。选用、改进或编写适用的实验指导书或实验教材是实验教学建设和改革的重要任务。实验室应高度重视实验教材建设，尽可能使用近三年出版的实验教材，不断更新实验教学内容，及时修订实验指导书。

实验教学大纲和实验指导书（实验教材）须在制订教学计划时完成，并随教学计划一并提交教务处审核和备案。

第七条   对新开设的实验，实验教师均应在实验开设前撰写实验教案，依据实验指导书进行试做并完成试做报告。首次主讲实验的教师应认真备课，并由实验室主任组织试讲，请实践教学经验丰富的教师和专家参加，试讲合格后方可开课。
第八条   新增实验课程或更新实验项目，应由实验教师提出书面申请，提交专家论证报告、实验教学大纲、实验指导书（实验教材）、实验教学计划、实验所需的仪器设备清单以及实验教师配备等书面材料，经实验室主任同意，学院（系）主管领导批准并签署意见后报学校教务处审核。
第九条  实验项目应科学设置，除有特殊要求，每个实验一般为2小时。实验安排和实施可按教学班进行，学校鼓励和支持实验室创造条件，实行预约开放。
第十条  实验技术人员和实验教师应在课前认真检查实验仪器设备的性能，以保证实验教学的顺利进行。

第十一条  实验为必修的教学环节。实验课实行考勤制，对迟到15分钟以上或无故不上实验课者，以旷课论处；因故未做实验的学生必须补做。

第十二条  学生首次上实验课，实验教师必须宣讲《学生实验守则》、《实验室安全守则》等规章制度，教育和引导学生树立强烈的安全意识和严谨的科学态度。对不按规定操作、损坏仪器设备、丢失工具者，按学校有关管理规定处理；对严重违反实验室规章制度、操作规程或不听从指导的学生，实验教师和实验技术人员有权责令其停止实验；对造成事故者，追究其责任。

第十三条  每次实验，实验教师必须向学生简要介绍本次实验的目的、原理、方法、操作规程、技术安全要求及注意事项，抽查学生的预习情况。开放实验或设计性实验，实验教师应全面检查学生预习或准备情况，检查合格者方可开展实验。

第十四条  实验教师应注重因材施教，突出学生动手能力和创新能力的培养。原则上要求基础课实验、上机实验、操作实验 l人／组，技术（或专业）基础课实验 2人／组（大型贵重设备装置除外），专业课实验视实验条件和实验要求而定。

为确保实验教学的质量，每名实验教师每次实验所指导的学生人数原则上不超过15人。

第十五条  实验结束后，实验教师应及时总结，按照《实验室工作档案管理制度》的要求将有关资料归入教学档案。

第十六条  按照《实验室基本信息收集整理及上报制度》的要求，各实验室应于每年10月～12月认真填写上学年所开设的实验项目数据，并报学校教务处汇总。

本办法自发布之日起执行，由教务处负责解释。     










