关于试卷模板、参考答案及评分标准模板的使用说明

1、 打开模板，双击页眉，即可填写学年、学期、考试科目和试卷类型等信息内容，试卷类型填A卷或B卷，考试日期、试卷代号暂不填。

2、 新模板更为方便、实用，任课教师可一次性粘贴所有考试内容（文字、公式、图形等），考试内容会自动换页，教师只需进行编辑处理。

3、 试卷总页数及页码为自动生成，不需修改，若试卷为奇数页，可在最后加一页空白偶数页。

4、 为了试卷的印刷，模板设计为B5纸型，请各位老师在输入试卷内容时，尤其是向试卷模板上粘贴内容时，不要改动模板的页面设置。

5、 为了试卷印刷清楚，考题字号不得小于5号字，打印在纸上的字体和图片要清晰。
6、 请老师自行在试卷上每一大题的左侧添加如下文本“得分框”，该文体可复制粘贴，选中后可随意移动。参考答案及评分标准无需添加“得分框”。
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